TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			 VY VĂN ĐÀO
Chức vụ:			 Trưởng trạm y tế
Trình độ chuyên môn:	 Bác sĩ đa khoa
Chứng chỉ chuyên môn:	 Khám chữa bệnh đa khoa
Nhiệm vụ được giao:
1) Quản lý, điều hành chung các hoạt động tại trạm y tế; Chịu trách nhiệm trước Giám đốc TTYT và Chủ tịch UBND xã về toàn bộ hoạt động của đơn vị; Thường trực tham mưu cho Ban chỉ đạo CSSK ban đầu xã về kế hoạch thực hiện Bộ tiêu chí  Quốc gia về y tế xã; quản lý hành nghề y dược tư nhân và công tác chăm sóc sức khỏe nhân dân trên địa bàn xã;
2) Thực hiện sơ cấp cứu, khám bệnh, chữa bệnh theo chứng chỉ hành nghề;
3) Lập kế hoạch hoạt động của trạm y tế xã, thị trấn trình Trung tâm y tế phê duyệt và tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch đã được phê duyệt; báo cáo kết quả hoạt động tháng-quý-năm; tổng kết đánh giá, rút kinh nghiệm hàng năm;
4) Tham gia giám sát dịch bệnh; truyền thông-giáo dục sức khỏe, thực hiện các chương trình y tế triển khai tại xã;
5) Theo dõi, quản lý các bệnh không lây nhiễm; Phụ trách hoàn thiện các tiêu chí 1, 2, 3, 5 trong Bộ tiêu chí Quốc gia về y tế xã;
6) Xây dựng quy chế hoạt động của trạm y tế xã theo hướng dẫn của giám đốc trung tâm y tế  huyện, quản lý nhân lực và hoạt động của trạm theo quy chế, theo chức trách cá nhân và thực hiện các chế độ, chính sách theo Quy định của Nhà nước đối với cán bộ y tế thuộc quyền quản lý.
7) Quản lý, chỉ đạo y tế thôn  hoạt động chuyên môn, tổ chức giao ban hàng tháng; Huấn luyện, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho y tế thôn/bản.
8) Bảo đảm quản lý và tổ chức cung ứng thuốc thiết yếu, sử dụng thuốc an toàn hợp lý;
9) Quản lý cơ sở vật chất, tài sản, y dụng cụ, lý tài chính thu chi của trạm theo qui định.
10) Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.



TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			TRƯƠNG THỊ HIỀN
Chức vụ:			Phó trưởng trạm y tế
Trình độ chuyên môn:	Y sĩ sản nhi
Chứng chỉ chuyên môn:	Khám chữa bệnh sản nhi
Nhiệm vụ được giao:
1) Phó trạm trưởng trạm y tế xã là người giúp việc cho Trưởng trạm y tế trong công tác quản lý, điều hành hoạt động trạm y tế; chịu trách nhiệm trước trạm trưởng và trước Pháp luật những việc được phân công, khi trạm trưởng vắng mặt được ủy quyền điều hành hoạt động của trạm y tế xã;
2) Tham mưu, giúp trưởng trạm tổ chức triển khai thực hiện các quy chế chuyên môn tại trạm y tế; phụ trách tiêu chí 6, 7 trong Bộ tiêu chí quốc gia về y tế xã;
3) Thực hiện sơ cấp cứu, khám bệnh, chữa bệnh theo chứng chỉ hành nghề;
4) Tham gia giám sát dịch bệnh, truyền thông, tư vấn giáo dục sức khỏe;
5) Phụ trách các chương trình An toàn VSTP, quản lý hành nghề y-dược tư nhân, PC HIV/AIDS, quản lý người khuyết tật;
6) Tham mưu ban hành các văn bản, tổng hợp báo cáo tháng-quý-năm;
7) Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công và theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.












TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			 QUANG VĂN DŨNG
Chức vụ:			 Nhân viên
Trình độ chuyên môn:	 Y sĩ đa khoa
Chứng chỉ chuyên môn:	 Khám chữa bệnh đa khoa
Nhiệm vụ được giao:
1) Thực hiện sơ cấp cứu, khám bệnh, chữa bệnh theo chứng chỉ hành nghề;
2) Điều trị, quản lý các bệnh không lây nhiễm, người cao tuổi;
4) Tham gia giám sát dịch bệnh, truyền thông, tư vấn giáo dục sức khỏe;
3) Tham mưu cho trưởng trạm y tế triển khai thực hiện các nội dung trong  Bộ tiêu chí  Quốc gia về y tế xã; 
4) Kiểm tra và hướng dẫn Điều dưỡng thực hiện y lệnh; huấn luyện, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho y tế thôn/bản theo kế hoạch của trạm y tế;
5) Ghi chép, thống kê số liệu theo biểu mẫu những việc được giao;
6) Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công và theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.














TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			 PHẠM THỊ VÂN
Chức vụ:			 Nhân viên
Trình độ chuyên môn:	 Cao đẳng Hộ sinh
Chứng chỉ chuyên môn:	 Thực hiện chuyên môn Nữ hộ sinh
Nhiệm vụ được giao:
1) Tham gia khám thai, đỡ đẻ thường, theo dõi quản lý thai sản, làm các thủ thuật chuyên môn được phân cấp;
2) Quản lý, theo dõi, thực hiện chương trình CSSK BM-TE-KHHGĐ, sức khỏe sinh sản, phòng chống suy dinh dưỡng;
3) Tham gia giám sát dịch bệnh, truyền thông, tư vấn giáo dục sức khỏe;
4) Tham mưu với trưởng trạm y tế triển khai thực hiện các nội dung trong Bộ tiêu chí  Quốc gia về y tế xã;
5) Ghi chép thống kê số liệu theo biểu mẫu những việc được giao báo cáo trưởng trạm tổng hợp;
6) Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công và theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.














TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			 LÔ VĂN HẢI
Chức vụ:			 Nhân viên
Trình độ chuyên môn:	 Cao đẳng Điều dưỡng
Chứng chỉ chuyên môn:	 Thực hiện chuyên môn Điều dưỡng
Nhiệm vụ được giao:
1) Thực hiện mệnh lệnh của y, bác sỹ và chăm sóc bệnh nhân tại trạm, tham gia thường trực cấp cứu cùng với y, bác sỹ;
2) Thực hiện quy trình vệ sinh, chống nhiễm khuẩn tại trạm;
3) Tham gia giám sát dịch bệnh, truyền thông, tư vấn giáo dục sức khỏe;
4) Tham gia thực hiện chương trình tiêm chủng mở rộng và các chương trình y tế khác khi được phân công;
5) Tham mưu với trưởng trạm y tế triển khai thực hiện các nội dung trong Bộ tiêu chí Quốc gia về y tế xã;
5) Ghi chép thống kê số liệu theo biểu mẫu những việc được giao báo cáo trưởng trạm tổng hợp;
6) Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công và theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.













TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			VI THỊ KIM CHI
Chức vụ:			 Nhân viên
Trình độ chuyên môn:	 Dược sĩ Cao đẳng
Chứng chỉ chuyên môn:	 Thực hiện chuyên môn Dược
Nhiệm vụ được giao:
1) Quản lý quầy thuốc thiết yếu, bảo quản thuốc theo đúng quy định, quy chế;
2) Quản lý cấp phát thuốc cho các đối tượng khám chữa bệnh và người có thẻ bảo hiểm y tế; thuốc các chương trình Lao, ARV, Tâm thần; quản lý thuốc theo đúng quy chế dược chính, theo từng nguồn và sử dụng theo đúng qui định;
3) Tham mưu cho Trưởng trạm y tế kiểm tra, hướng dẫn thực hiện tủ thuốc cấp cứu, luôn có đủ thuốc cấp cứu, thuốc xử lý phản vệ theo qui định;
4) Tham mưu với trưởng trạm y tế triển khai thực hiện các nội dung trong  Bộ tiêu chí  Quốc gia về y tế xã;
5) Ghi chép thống kê số liệu theo biểu mẫu những việc được giao báo cáo trưởng trạm tổng hợp;
6) Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công và theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.













TRUNG TÂM Y TẾ QUỲ CHÂU     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRẠM Y TẾ XÃ……………….                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Họ và tên: 			
Chức vụ:			 Viên chức dân số
Trình độ chuyên môn:	 
Nhiệm vụ được giao: Công tác Dân số, truyền thông, Vệ sinh môi trường, An toàn vệ sinh thực phẩm.
1) Xây dựng kế hoạch công tác tháng, quý, năm các lĩnh vực Dân số, truyền thông, Vệ sinh môi trường, An toàn vệ sinh thực phẩm; có trách nhiệm tham mưu cho trưởng trạm y tế, phối hợp với các ngành, đoàn thể tổ chức thực hiện nhiệm vụ, giám sát hoạt động và tổng hợp báo cáo kết quả;
2) Thực hiện công tác truyền thông về dân số-KHHGĐ và một số nội dung truyền thông giáo dục sức khỏe tại cộng đồng;
3) Phụ trách theo dõi, báo cáo về công tác Dân số, truyền thông, Vệ sinh môi trường, An toàn vệ sinh thực phẩm tại xã;
4) Hướng dẫn nhân viên y tế thôn bản (kiêm cộng tác viên DS) thực hiện thu thập số liệu về DS-KHHGĐ, lập các sơ đồ và biểu đồ quản lý các chỉ tiêu DS-KHHGĐ của thôn bản; hướng dẫn kỹ năng, phương pháp tuyên truyền, vận động, tư vấn; cung cấp bao cao su, thuốc uống tránh thai;
5) Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ của nhân viên y tế thôn bản; giúp Trưởng trạm Y tế xã tham mưu cho Ủy ban nhân dân cấp xã kiểm tra, giám sát việc thực hiện công tác Dân số, truyền thông, Vệ sinh môi trường, An toàn vệ sinh thực phẩm trên địa bàn xã;
6) Đánh giá kết quả hoạt động về công tác Dân số, truyền thông, Vệ sinh môi trường, An toàn vệ sinh thực phẩm của từng thôn/bản; kịp thời báo cáo Trưởng trạm y tế để giải quyết hoặc trình cấp có thẩm quyền để giải quyết những vấn đề phát sinh; 
7) Dự giao ban cán bộ chuyên trách tại cấp huyện hàng quý, đề xuất với cấp trên các vấn đề cần thực hiện về các lĩnh vực được phân công;
8) Tham dự đầy đủ các khóa đào tạo, tập huấn về DS-KHHGĐ và các lĩnh vực liên quan do cơ quan cấp trên tổ chức;
9) Ghi chép thống kê số liệu theo biểu mẫu những việc được giao báo cáo trưởng trạm tổng hợp;
10) Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công và theo sự phân công của Giám đốc Trung tâm y tế và Chủ tịch UBND xã.

